[bookmark: _GoBack]马克思主义学院关于本科生毕业论文写作及答辩的要求
一、论文写作
（一）写作要求
　　毕业论文写作是本科生教学培养的重要环节，是对本科生学业水平和研究能力的综合检验。同学们应重视毕业论文的写作，综合运用本专业所学的知识和科学的研究方法对选题进行综合分析与研究，解决论文中的问题。论文的主要观点应有自己独立的见解。请同学们严格遵守学术规范，独立完成写作，严禁弄虚作假，剽窃抄袭他人成果等各类学术不端行为。
　　论文写作应尽可能做到中心突出、内容充实、论据充分、论证有力、数据可靠、结构紧凑、层次分明、图表清晰、格式规范、文字流畅。
　　请同学们重视论文规范，依照《本科生毕业论文格式规范》，注意论文所用引文、数据，必须注明出处，论文中出现的图片、图表要给予注释，并统一标明编号和图表标题，安排于相应位置。若同类图表数量过多，也可作为附录列于论文最后。
　　论文字数：不低于8000字（不包括附录）。
（二）论文查重
　　请同学们使用北京大学毕业论文（设计）管理系统（http://pku.co.cnki.net/）进行论文查重，系统使用指南见附件《北京大学毕业论文（设计）管理系统-学生简易使用手册》。同学们可使用两次查重功能，请确保第二次上传系统的论文版本重复率不高于20%（含20%）。
（三）论文装订
　　材料装订顺序：
1. 本科生毕业论文封面（绿色）；
2. 本科生毕业论文审查表；
3. 本科生毕业论文导师评阅表；
4. 本科生毕业论文原创性声明；
5. 摘要；
6. 目录；
7. 正文（双面打印）；
8. 结语；
9. 参考文献；
10. 致谢。
　　注意：参加论文答辩时，答辩人应向答辩委员会专家提交规范装订的纸质版论文，若导师评阅表尚未完成，可不装订在册。答辩结束后，同学们应依照答辩委员会意见对论文做进一步修改，修改后的论文交由导师审核后，方可上传至北京大学毕业论文（设计）管理系统。上传系统的论文版本为最后定稿（PDF版本），以上装订材料均应按顺序纳入定稿。
（四）指导教师的主要职责
　　每位指导教师指导学生不得超过3名，超过部分不计入教师的工作量。
　　1. 指导选题。根据选题原则和要求，提出选题范围供学生选择，指导学生确定毕业论文题目。
　　2. 全过程指导及中期检查。随时掌握学生毕业论文的进度和质量情况，在附件《北京大学本科毕业论文（设计）审查表》中记录中期检查情况。
　　 3. 对毕业论文进行全面审核，填写附件《北京大学马克思主义学院本科毕业论文导师评阅表》，为论文定稿撰写评语，评定论文成绩（百分制）。
二、论文答辩
（一）答辩人（预毕业生）职责
　　论文答辩是毕业论文课程的规定环节，所有预毕业生都要参加。答辩论文与经过查重的毕业论文定稿必须保持一致，重复率不高于20%（含20%），否则将不予答辩。
　　接到由本科生教务办公室发布的论文答辩通知后，答辩人须提前至少5个工作日将纸质版答辩论文交予答辩委员会专家（专家名单请与答辩秘书确认）。
　　答辩当天，请答辩人提早到场。答辩期间，答辩人应当按照答辩委员会的要求，简要介绍毕业论文的选题原因、研究价值、主要内容和观点，并对委员会专家的提问做出回答。
　　答辩结束后的2个工作日内，请答辩人在北京大学毕业论文（设计）管理系统录入答辩记录，上传《北京大学马克思主义学院本科生毕业论文答辩记录表》。
（二）答辩委员会职责
　　一般情况下，学院以研究所为单位设立答辩委员会，由各研究所的所长统筹答辩前期的专家、秘书等人员安排工作。答辩委员会专家3-5名，答辩委员会主席（由副教授以上职称的教师担任）主持整场答辩工作。答辩应包含学生陈述、委员会专家提问和学生作答、答辩委员会评定成绩（在学生退场的情况下）等程序。答辩委员会专家依据论文水平和答辩表现，综合评定学生的答辩成绩。原则上，论文的指导教师不参与答辩分数的评定。
（三）答辩秘书职责
　　答辩前：提醒答辩人按时向答辩委员会专家提交纸质版答辩论文；协助研究所所长或者答辩委员会主席准备答辩评分表（附件《答辩评分表样例》仅供参考）
　　答辩中：做好答辩记录，整理《北京大学马克思主义学院本科生毕业论文答辩记录表》，请答辩委员会专家签字。
　　答辩后：在答辩当天向本科生教务办转达同学们的答辩成绩；在答辩后两日内，将有答辩委员会的专家和秘书签字的《北京大学马克思主义学院本科生毕业论文答辩记录表》扫描为PDF格式，并督促答辩人将记录上传至北京大学毕业论文（设计）管理系统。
三、成绩评定
1. 毕业论文成绩评定为百分制，60分（含）以上为及格；85分（含）以上为优秀。
2. 一般情况下，毕业论文成绩由两部分构成，导师评定分数与答辩委员会评定分数各占50%；
3. 成绩评定参考标准：选题是否具有理论或实践意义；文献资料是否充分详实；论文结构是否逻辑清晰；文字表述是否准确流畅；观点是否新颖；引用注释是否合乎规范；是否存在抄袭情况。

